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Á�oµÃ�¦Â�¦¤

1-Â­���ºÉ°¦oµ�®¦º°�¦·¬´��¸É�³Á�oµ
2-Â­���ÎµÂ®�n��o°¤¼¨®¨´��Á�n��¦®´­­¤µ�·�,¦®´­°µ®µ¦,¦®´­ª´��»�·��²¨²
3-Â­���ÎµÂ®�n��o°¤¼¨¦µ¥�µ¦�Á�n���o°¤¼¨�ºÊ°��o°¤¼¨�µ¥�²¨²
Á¨º°��o°¤¼̈ Â¨³Enter Á¡ºÉ°Á�oµ�ÎµÂ®�n��o°¤¼¨�¸É�o°��µ¦

 ¦¼��¦³�°��1

®�oµ�°� LOGIN

¦³��¦oµ�°µ®µ¦

 ¦¼��¦³�°��2

1-Â­���ºÉ°Â¨³�¸É°¥¼n¦oµ�,�¦·¬´�
2-Â­���ÎµÂ®�n��o°¤¼¨�nµ�Ç��¸ÉÃ�¦Â�¦¤�³Ä�o�µ�
3-Â­��ª´��¸É¡́��µÃ�¦Â�¦¤
4-�¸¥r��¦®´­�¼oÄ�o�µ��
5-Â­��ª´��¸É�µ¦�Îµ�µ��Â�n­µ¤µ¦�Á�¨¸É¥�Å�o
6-Á¨º°���OK� Á¡ºÉ°��¨�Â¨³°°��µ�®�oµ�°
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Á¤ºÉ°Á�oµÃ�¦Â�¦¤�¦́Ê�Â¦��Ã�¦Â�¦¤�³�¦ª��µ��o°¤¼¨�nµ�Ç�ªnµ¤̧®¦º°Å¤n��oµ¥´�Å¤n¤̧�µ��o°¤¼¨��Ã�¦Â�¦¤�³Â�o�Ä®o­¦oµ��µ��o°¤¼¨��´� ¦¼��¦³�°��3
®�oµ�°­¦oµ��o°¤¼¨

1-Á¨º°����·��´Ê���o°¤¼¨®¨´�� Á¡ºÉ°�·��´Ê��o°¤¼¨®¨´��Á�n��¦®´­°µ®µ¦,¦®´­�¼o�Îµ®�nµ¥,¦®´­¨¼��oµ�²¨²
2-Á¨º°����·��´Ê���o°¤¼¨¦µ¥�µ¦� Á¡ºÉ°�·��´Ê��o°¤¼¨¦µ¥�µ¦�Á�n��¦µ¥�µ¦�µ¥,¦µ¥�µ¦­�È°��²¨²
3-Á¨º°���OK� Á¡ºÉ°­¦oµ��µ��o°¤¼¨

­Îµ®¦́�Á¡·É¤�Â�oÅ��¨���¦·¬´�Â¨³�ÎµÂ®�n��o°¤¼¨�nµ�Ç
®´ª�o°�1.A �ÎµÂ®�n��o°¤¼¨

1-Á¨º°���Â­��®�oµ�°�»��¦·¬´�� �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��1
2-Á¨º°���Á�¨¸É¥��ÎµÂ®�n��  �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��5
3-Â­���ÎµÂ®�n��o°¤¼¨�nµ�Ç�Á�n���o°¤¼¨®¨´���o°¤¼¨¦µ¥�µ¦�Â¨³�o°¤¼¨¦³��¦́�¬µ�ªµ¤�¨°�£´¥
4-Á¨º°���SAVE� Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼̈ Â¨³°°��µ�®�oµ�°

1-Â­���»i¤�¸¥r�°¦r��¸ÉÄ�oÄ��µ¦�Îµ�µ�
2-Â­���o°¤¼¨Â¨³�ÎµÂ®�n��o°¤¼¨����F3 �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��6
���F10 Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼¨Â¨³°°��µ�®�oµ�°

1-Â�oÅ��ÎµÂ®�n��o°¤¼¨Â¨³�ºÉ°�¦·¬´�
2-Á¨º°���SAVE� Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼̈ Â¨³°°��µ�®�oµ�°
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 ¦¼��¦³�°��4

 ¦¼��¦³�°��5

 ¦¼��¦³�°��6
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®´ª�o°�¸Ê­Îµ®¦́���¸¥r¦µ¥¨³Á°̧¥��nµ�Ç�°��¦·¬´�®¦º°¦oµ�°µ®µ¦
®´ª�o°�1.9 �o°¤¼¨�¦·¬´�

1-�¸¥r���ºÉ°�¦·¬´�� Á�}��ºÉ°�¸É���³Á�¸¥��´�¦µ��µ¦
����¸¥r���ºÉ°�µ��µ¦�oµ� �³Á�}��ºÉ°¦oµ��¸ÉÁ�d��Á�n��¦oµ��´ª�°��¦oµ�¦́�Å�¥�²¨²
2-�¥̧r¦µ¥¨³Á°̧¥��¸É°¥¼n
3-�¥̧rÁ�°¦rÃ�¦²Â¨³Á¨��¼o�Îµ�´�£µ¬¸
4-¦³�»���¦³Á£��·��µ¦� Â¨³�µ¦�·�£µ¬¸
5-°́�¦µ£µ¬¸��¦��·�³�·��¸É�7 %
6-�¸¥r�µ¦�ª��»¤�µ¦�´�­�È°�®¨´�ªnµ�´��¸É�¨´�Å®���¦��·�oµÅ¤n�ª��»¤�¨´���³Á�}��11
7-Á¨º°���SAVE� Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼̈ Â¨³°°��µ�®�oµ�°

®´ª�o°�1.B �Îµ®��Á¨��¸ÉÁ°�­µ¦

 ¦¼��¦³�°��7

 ¦¼��¦³�°��8
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�µ¦Á¡·É¤Á�·¤�Â�oÅ��¨��¡·¤¡r��o°¤¼¨®¨´�
®�oµ�°�¦���·���o°��¨�Ä��µ¦�Îµ�µ�

 Á¡·É¤¦®­́
-Á¨ºÉ°��¸¥r�°¦r�Å��¸É�n°�¦®´­��¸¥r¦®´­�¸É�o°��µ¦�Â¨oªÃ�¦Â�¤�³�¹Ê��o°�ªµ¤Ä®oÁ¨º°��Á¨º°���OK�
-�¸¥r¦µ¥¨³Á°̧¥��nµ�Ç�¸É®�oµ�°
-Á¨º°���SAVE� ®¦º°���F10 Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼¨

 Â�oÅ�¦µ¥�µ¦
-Á¨ºÉ°��¸¥r�°¦r�Å��¸É�n°�¦®´­��¸¥r¦®´­�¸É�o°��µ¦�Â¨oªÃ�¦Â�¤�³�¹Ê��o°�ªµ¤Ä®oÁ¨º°��Á¨º°���Cancel�
-�¸¥r¦µ¥¨³Á°̧¥��nµ�Ç�¸É®�oµ�°
-Á¨º°���SAVE� ®¦º°���F10 Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼¨
®¦º°

-Á¨º°��µ¤�¸¥r�°¦r��oµ��o�����¹�¦®´­�¸É�o°��µ¦
-Â�oÅ�¦µ¥�µ¦Ä®o�¼��o°�
-Á¨º°���SAVE� ®¦º°���F10 Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼¨

 ̈ �¦µ¥�µ¦

-Á¨º°��µ¤�¸¥r�°¦r��oµ��o�����¹�¦®´­�¸É�o°��µ¦
-Á¨º°�

 ¡·¤¡r¦µ¥�µ�

1-¦³�»�´Ê��nµ¦°�ª´�
���Á¨º°���®�oµ�°�Login� ­µ¤µ¦�Á�¨¸É¥�ª´��¸É��°�Á�oµ®�oµ�°Login Å�o��¼ ¦¼��¦³�°��1
���Á¨º°����µ�Á�¦ºÉ°�� Ã�¥Ã�¦Â�¦¤�³�¼Áª¨µ�µ�Á�¦ºÉ°�Á�nµ�´Ê�
���Á¨º°����Îµ®��Áª¨µ� �´Ê�Áª¨µ¦°�Á�oµ�05:00 ®¤µ¥�ªµ¤ªnµ�Á¦·É¤�´Ê�Â�n�05:01 �°�ª´��¸Ê�¹��05:00 �°�ª´�¦»n��¹Ê�
���Á¨º°����¦́�Ã�¥�¼oÄ�o� �³�o°�Á�oµÁ¤�¼���¦́�ª´�Ä®¤n� Ã�¦Â�¦¤�¹��³�¦́�ª´�Ä®o
 2-�Îµ®���ª�Á�º°�­�È°��Á�n���´Ê��nµ�Á�}��052010 ®¤µ¥�ªµ¤ªnµ�¥°�Á�¨ºÉ°�Å®ª�n°��ª´��¸É�1 Á�º°�¡§¬£µ�¤��e�2010 �º°Á�}�¥°�¥�¤µ
3-�Îµ®��Á¨��¸ÉÁ°�­µ¦�nµ�Ç�­¤¤»�·�µ� ¦¼��¦³�°��8 �Á¨��¸ÉÄ�Á­¦È�� Á¨��¸É�n°Å��º°�#BL0002023��Ã�¥�#BL=°́�¬¦�Îµ,2023=Á¨��¸É,000=®¨´��¸ÉÁ�·¤
���Á¡ºÉ°Ä®o�¦��µ¤®¨´���º°�10 ®¨´�
4-Á¨º°���SAVE� Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼̈ Â¨³°°��µ�®�oµ�°

 ¦¼��¦³�°��9

 ¦¼��¦³�°��10
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1-Á¨º°���®´ª�o°� Ä��µ¦�¦́��¦»�¦®´­��´��¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��11
2.Á¨º°���Update� Á¡ºÉ°Á�oµÅ��¦́��¦»�¦®´­��³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��12
���Á¨º°���Exit� Á¡ºÉ°°°��µ�®�oµ�°

1-�»i¤�¸¥r�°¦r�� Ä��µ¦�Îµ�µ�
������F2 �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��13
������F3 �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��14
������F4 �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��15
2-¦®´­
3-¦µ¥�µ¦�¸É�³�o°��¸¥r
������F10 Á¡ºÉ°�´��¹�Â¨³°°��µ�®�oµ�°

®�oµ�°� Á�¦̧¥¤�o°¤¼¨Â���nª�
®�oµ�°�¸ÊÄ�o­Îµ®¦́��Á¡·É¤,Â�oÅ�®¦º°¨�¦®´­�nµ�Ç�Ã�¥�³Ä�o��Â��®�oµ�°�Îµ®��¦®´­Â���¦��·���¹É��µ��¦́Ê�Á¤ºÉ°Á�¦̧¥¤�o°¤¼¨Ä�®�oµ�°�¦��·�°µ��³�oµ
Á¡¦µ³�³�ÎµÅ�o�¸¨³¦®´­� Ã�¥¤̧�µ¦�Îµ�µ��´��¸Ê

 ¦¼��¦³�°��11

 ¦¼��¦³�°��12
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Á¤ºÉ°¤̧�µ¦���F2 Á¡·É¤¦®´­�Ã�¦Â�¦¤�³�¹Ê�®�oµ�°Ä®o�¸¥r¦®´­Ä®¤n
1-�¸¥r¦®´­Ä®¤n�¸É�o°��µ¦�Â¨³����Enter
2-Á¨º°��OK Á¡ºÉ°��¨�

Á¤ºÉ°¤̧�µ¦���F3 Á�¨¸É¥�¦®´­�Ã�¦Â�¦¤�³�¹Ê�®�oµ�°
1-Ã�¦Â�¦¤�³Â­���¦®´­Á�·¤
2-�¸¥r¦®´­Ä®¤n�¸É�o°��µ¦�Â¨³����Enter
3-Á¨º°��OK Á¡ºÉ°��¨�

Á¤ºÉ°¤̧�µ¦���F4
1-Á¨º°��OK Á¡ºÉ°��¨��̈ �¦®´­

Á¤�¼­Îµ®¦́��o°¤¼¨®¨´�

 ¦¼��¦³�°��13

 ¦¼��¦³�°��14

 ¦¼��¦³�°��15

 ¦¼��¦³�°��16
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®´ª�o°�1.1.1 ¦®´­°µ®µ¦

1-�¸¥r� �¦®´­°µ®µ¦�
2-�¸¥r��¦®´­�¨»n¤� �¹��¹��o°¤¼¨¤µ�µ��®´ª�o°�1.2 ¦®´­�¨»n¤­·��oµ
3-�ºÉ°¦µ¥�µ¦�Â��¨³Á°̧¥�Â¨³Â��¥n°�Áª¨µ°°�Ä�Á­¦È��­µ¤µ¦�Á¨º°�Å�oªnµ��³Ä�o�ºÉ°Â��Å®�
4-�¸¥r� ¦µ�µ� Ã�¥­µ¤µ¦�Â�n�¦µ�µ�µ¤��µ�£µ��³�¸É�¦¦�»
5-¦¼�Â��¦µ�µ
���Á¨º°����d�� Á�}�¦µ�µ�¸É�Îµ®���µ¥�´ª�Â��Á�̧¥¦rÅ¤n­µ¤µ¦�Â�o¦µ�µÅ�o
���Á¨º°���Á�d�� Á�}�¦µ�µ�¸ÉÂ��Á�̧¥¦r�­µ¤µ¦�Â�o¦µ�µ�¸É®�oµ�°Â��Á�̧¥¦rÅ�o
���Á¨º°����°�Á¤�¼� Á�}�¦µ¥�µ¦�¸ÉÂ��Á�̧¥¦r�­µ¤µ¦��¸¥r�ºÉ°°µ®µ¦Â¨³¦µ�µÅ�o�Á�}�¦µ¥�µ¦°µ®µ¦�¸ÉÅ¤n�¦µ��Ä�Á¤�¼
6-Á¨º°���¦¼����µ¦�·�£µ¬¸�
7-Á¨º°���­·��oµ µ��µ¥� �¦�¸�¸É­·��oµ�´Ê�Å¤nÅ�o¤̧�µ¦�ºÊ°Á�oµ�Â�n¤̧�µ¦�Îµ­·��oµ¤µªµ�Åªo�Á¤ºÉ°�µ¥Å�o�È�³Â�n�¦µ¥Å�o�´�
8-�»¤­�È°�=�9� �¦�¸­·��oµÅ¤n�»¤­�È°��Á�n��°µ®µ¦,��¤��nµ�Ç
9-Á¨º°����´Ê�Á�}�­¼�¦� �¦�¸�¸É�³�ª��»¤ª´��»�·��nµ�Ç

®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°®¨´��¸ÉÄ�oÄ��µ¦�Îµ�µ��­¦oµ�Â¨³Â�oÅ�¦®´­°µ®µ¦�Á�¦ºÉ°��ºÉ¤

®´ª�o°�1.2 ¦®´­�¨»n¤­·��oµ

1-�¸¥r��¦®´­�¨»n¤­·��oµ�
2-�¸¥r�ºÉ°�¨»n¤­·��oµ
3-�¸¥r���´��¸É�¨´�� Á¡ºÉ°�Îµ®��Ä®o�´�Á�o�Á�¡µ³�¨´�­·��oµ�Å¤nªnµ�³¦́�Á�oµ®¦º°�µ¥�¸É�¨´�Å®��È�µ¤

®´ª�o°�¸Ê�­Îµ®¦́��¦́��¦»�¦®´­�¨»n¤­·��oµ�°µ��³�¦³¥»��r�µ�Á¤�¼°µ®µ¦�ÈÅ�o

 ¦¼��¦³�°��17

 ¦¼��¦³�°��18
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®´ª�o°�1.4 ¦®´­�¼o�Îµ®�nµ¥

®´ª�o°�1.5 ¦®´­�¼oÄ�o�µ�/Â��Á�¸¥¦r

1-�¸¥r�¦®´­,�ºÉ°�¼o�Îµ®�nµ¥
2.�¸¥r��¸É°¥¼n�¼o�Îµ®�nµ¥
3-�¸¥r�¦µ¥¨³Á°̧¥��¼o�·��n°
4-�¸¥r� Á�ºÉ°�Å��µ¦�Îµ¦³Á�·�
5-Á¨º°����¦³Á£��µ¦�·�£µ¬¸�
6-Á¨º°���­·��oµ� Á¡ºÉ°�¸¥r¦®´­­·��oµ�°��¼o�Îµ®�nµ¥�¸É�¦µ��Ä�Ä�­n��°���³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��20

1-�¸¥r¦®´­Â��Á�̧¥¦r
2-�ºÉ°Â��Á�̧¥¦r
3-¡·¤¡r�¸É°¥¼n�°�Â��Á�̧¥¦r

®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°�¸ÉÄ�o�´��¹�¦®´­�¼o�Îµ®�nµ¥�(�¦�¸¦́�­·��oµÁ�oµ)®¦º°¦®´­Á�oµ®�¸Ê�(�¦�¸Á�}�®�¸Ê)

®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°�¸ÉÄ�o�´��¹�¦®´­Â��Á�̧¥¦r��¹É�Á�}��¼o�¸É�Îµ®�oµ�¸ÉÁ�oµÃ�¦Â�¦¤

 ¦¼��¦³�°��19

 ¦¼��¦³�°��20

 ¦¼��¦³�°��21

¦®´­°oµ�°·��¸Ê��³Ä�oÄ�®�oµ�°¦́�Á�oµ�Á¤ºÉ°�¸¥r¦®´­�¼o�Îµ®�nµ¥Â¨³¦®´­°oµ�°·��¦��´��Ã�¦Â�¦¤�³�¹�¦®´­­·��oµ�¹Ê�¤µÂ­���Á¡ºÉ°�nª¥Ä��µ¦¦́�Á�oµÄ®o�nµ¥�¹Ê�
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®´ª�o°�1.5 ¦®´­¡�´��µ�Á­¦·¢

1-�¥̧r¦®­́¡�´��µ�Á­¦·¢
2-�ºÉ°¡�´��µ�Á­¦·¢
3-¡·¤¡r�¸É°¥¼n�°�¡��́�µ�Á­¦·¢
4-�¸¥r®´ª®�oµ¡�´��µ�Á­¦·¢

®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°�¸ÉÄ�o�´��¹�¦®­́¡��́�µ�Á­¦·¢®¦º°�q°¥�´É�Á°�

®´ª�o°�1.8.1 ¦®´­�¦́��¦»�­�È°�
®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®ª́�o°�¸ÉÄ�o�´��¹�¦®´­�¦́�­�È°���¹É��³�¼��ÎµÅ�Ä�oÄ�®´ª�o°��¦µ¥�µ¦�¦́��¦»��

1-�¸¥r¦®­́�¦́�­�È°�Â¨³¦µ¥¨³Á°̧¥�
2-Á¨º°���Á¡·É¤­�È°�� �¦�¸�¸É�ÎµÄ®o­�È°�¤̧Á¡·É¤�¹Ê��Á�n��¦́��º��°�¥º¤,�°�¥¹��²¨²
���Á¨º°���¨�­�È°�� �¦�¸�¸É�ÎµÄ®o­�È°�¨�¨��Á�n���°�Á­¸¥,�°�®µ¥�²¨²

®´ª�o°�1.8.3 ¦®´­�¼�°�
®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°�¸ÉÄ�o�´��¹�¦®´­�¼�°���¹É��³Ä�oÄ��°��Îµ¦³­·��oµ

1-�¸¥r�¦®´­�¼�°�
2-¦µ¥¨³Á°̧¥��¼�°�Â¨³¤¼¨�nµ�¼�°�
3-Á¨º°���Á�¨¸É¥�¦µ�µÅ�o� Á¤º°�Îµ�µ¦¦́�Á�·��oª¥�¼�°��Ã�¦Â�¤�³Â­��¦µ�µ�¸É�´��¹�Åªo�Â�n­µ¤µ¦�Á�¨¸É¥�Â�¨�¤¼¨�nµ�¼�°�Å�o
4-Á¨º°���Ä�o�µ��µ¤�¦��·� Á¤ºÉ°�o°��µ¦Ä�o�µ��¼�°�

 ¦¼��¦³�°��22

 ¦¼��¦³�°��23
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Á¤�¼� ¦µ¥�µ¦�¦³�Îµª´�

®´ª�o°�2.1 °°�Ä�­´É��ºÊ°

1-�¸¥r¦µ¥¨³Á°̧¥��nµ�Ç
2-�¸¥r¦®´­�¼o�Îµ®�nµ¥
3-�¸¥r��VAT� Â�n�oµ¥´�Å¤nÂ�nÄ��Ä®o�¸¥r�3 Åªo�n°�
4-Á¨º°���¡·¤¡rÄ��¦³ª�́·� Á¡ºÉ°¡·¤¡rÄ��¦́ª´�·­·��oµ�oª¥�®¨´��µ�Á�È��o°¤¼¨
5-�¸¥r¦®´­­·��oµ��Îµ�ª��¦µ�µ��¸É­´É��ºÊ°
6-Â­��¦µ¥¨³Á°̧¥�¥°�Á�·�
���F10 Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼̈ Â¨³¡·¤¡rÄ�­´É�­·��oµ

 ¦¼��¦³�°��25

 ¦¼��¦³�°��26

1-Á¨ºÉ°�Å�®�oµ�´�¤µ
2-Á¨ºÉ°�Å�®�oµ�´�Å�
3-Â­��Á°�­µ¦�¸É�´��¹��n°�®�oµ
4-Á�È��o°¤¼̈
5-°°��µ�®�oµ�°





¦³��¦oµ�°µ®µ¦�­Îµ®¦́�­nª��¼o�´��µ¦ ®�oµ�¸É�12


®´ª�o°�2.2 ¦́�Á�oµ­·��oµ

­µ¤µ¦����Ctrl+F4 Á¡ºÉ°�¹��o°¤¼¨�µ���Ä�­´É��ºÊ°�
1-�¸¥r¦µ¥¨³Á°̧¥��nµ�Ç
2-�¸¥r��Á�oµ�¨´�� �¸É�o°��µ¦¦́��°�
3-�¸¥r��VAT�
4-�¸¥r¦®´­­·��oµ��Îµ�ª��¦µ�µ��¸É¦́�Á�oµ
5-Â­��¦µ¥¨³Á°̧¥�¥°�Á�·�
6-�¦�¸¦́�­·��oµÂ¨oª�¦́�Á�·�­�Á¨¥��¦�¸Á�}�Á�·��¦³Á£�°ºÉ�Ç�Ä®o�¸¥rÁ�}��n°�ªnµ�
���F10 Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼̈ Â¨³¡·¤¡rÄ�¦́�Á�oµ

 ¦¼��¦³�°��27

1-Á¨ºÉ°�Å�®�oµ�´�¤µ
2-Á¨ºÉ°�Å�®�oµ�´�Å�
3-Â­��Á°�­µ¦�¸É�´��¹��n°�®�oµ
4-Á�È��o°¤¼̈
5-°°��µ�®�oµ�°
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

¦³��¦oµ�°µ®µ¦�­Îµ®¦́�­nª��¼o�´��µ¦

®´ª�o°�2.3 ­n��º�­·��oµ

1-�¸¥r��Á¨��¸ÉÄ�¦́�Á�oµ� �¸É�³­n��º�
2-�¸¥r¦µ¥¨³Á°̧¥��nµ�Ç
3-�¸¥r¦®´­­·��oµ��Îµ�ª��¦µ�µ�n°®�nª¥�­Îµ®¦́�­·��oµ�¸É­n��º�
4-Â­��¦µ¥¨³Á°̧¥�¥°�Á�·�
5-�¦�¸�¸É�º�Á�·�Á¨¥�Ä®o�¸¥rÁ�·�­�

 ¦¼��¦³�°��28

1-Á¨ºÉ°�Å�®�oµ�´�¤µ
2-Á¨ºÉ°�Å�®�oµ�´�Å�
3-Â­��Á°�­µ¦�¸É�´��¹��n°�®�oµ
4-Á�È��o°¤¼̈
5-°°��µ�®�oµ�°
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¦³��¦oµ�°µ®µ¦�­Îµ®¦́�­nª��¼o�´��µ¦ ®�oµ�¸É�14


®´ª�o°�2.4 �¦́��¦»�­·��oµ

1-�¸¥r¦µ¥¨³Á°̧¥��nµ�Ç
2-�¸¥r��¦®´­�¦́�­�È°�� Ã�¥¦®´­�¦́�­�È°���³�¹��µ� ®´ª�o°¦®­́�¦́�­�È°�
3-�¸¥r���¨´�­�È°�� �¸É�o°��µ¦�¦́�
4-�¸¥r�¦®´­­·��oµ��Îµ�ª��®�nª¥¨³
���F10 Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼¨

®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°�¸ÉÄ�o�´��¹��Îµ�ª�­·��oµ�¸ÉÄ�oÄ��µ¦�¦́�­�È°��Ã�¥Å¤n�ÎµÁ�}��o°��ºÊ°®¦º°�µ¥­·��oµ

 ¦¼��¦³�°��29

1-Á¨ºÉ°�Å�®�oµ�´�¤µ
2-Á¨ºÉ°�Å�®�oµ�´�Å�
3-Â­��Á°�­µ¦�¸É�´��¹��n°�®�oµ
4-Á�È��o°¤¼̈
5-°°��µ�®�oµ�°
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

¦³��¦oµ�°µ®µ¦�­Îµ®¦́�­nª��¼o�´��µ¦

Á¤�¼��nµ¥�Îµ¦³Á�·��(Á�oµ®�¸Ê)

2.6.1.1 ¦́�Ä�ªµ��·¨
®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°�¸ÉÄ�o�´��¹��·¨�¸ÉÁ�oµ®�¸Ê�Îµ¤µªµ��Á¡ºÉ°Á¦̧¥�Á�È�Á�·�

1-Á¨º°���¦®´­Á�oµ®�¸Ê� Â¨oª���F12 �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��32

1-Á¨º°���Á¨��¸É�·¨� �¸ÉÁ�oµ®�¸Ê�Îµ¤µÂ�o��Ã�¥���Spacebar Â¨oª���F12 �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��33

1-Â­��¦µ¥¨³Á°̧¥�¥°�®�¸Ê��¸ÉÁ�oµ®�¸ÊÁ¦̧¥�Á�È�
2-Á¨º°���SAVE PRINT� Á¡ºÉ°¡·¤¡rÄ�¦́�ªµ��·¨�Â¨³¦°�Îµ¦³®�¸Ê�n°Å�

 ¦¼��¦³�°��30

 ¦¼��¦³�°��31

 ¦¼��¦³�°��32

 ¦¼��¦³�°��33
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

2.6.1.2 �nµ¥Á�·�Ä®oÁ�oµ®�¸Ê
®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°�¸ÉÄ�o�´��¹���¦�¸�¸ÉÁ�oµ®�¸Ê¤µ¦́��Îµ¦³Á�·�

1-Á¨º°���¦®´­Á�oµ®�¸Ê� Â¨oª���F12 �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��35

1-Ã�¦Â�¦¤�³�¹�Á¨��¸É�·¨�µ¤�¸É̈ ��·¨Ä�®´ª�o°�¦́�Ä�ªµ��·¨�Â�n­µ¤µ¦�Á¡·É¤®¦º°¨�Á¨��¸É�·̈ Å�o
�Â¨oª���F12 �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��36

1-Â­���ºÉ°Á�oµ®�¸Ê�Á¨��¸É�·¨�¥°�Á�·��oµ��Îµ¦³
2-�¸¥r��­nª�¨�®�¸Ê�
3-Á¨º°����¦³Á£��Îµ¦³�
4-�¦�¸�¸É�Îµ¦³�oª¥Á�È�®¦º°Ã°�Á�·���¸¥r��µ�µ¦Â¨³Á¨��¸É�oª¥
5-Á¨º°���SAVE PRINT� Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼̈ Â¨¡°°��µ�®�oµ�°

 ¦¼��¦³�°��34

 ¦¼��¦³�°��35

 ¦¼��¦³�°��36
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

¦³��¦oµ�°µ®µ¦�­Îµ®¦́�­nª��¼o�´��µ¦

Á¤�¼�¦́��Îµ¦³Á�·��(¨¼�®�¸Ê)

** �µ¦�Îµ�µ�Ä�­nª�¦́��Îµ¦³�µ�¨¼�®�¸Ê�³�¨oµ¥�´��Îµ¦³Ä®oÁ�oµ®�¸Ê�­µ¤µ¦�«¹�¬µ�µ�­nª���Îµ¦³®�¸Ê(Á�oµ®�¸Ê) Å�o

2.C.1 ¡·¤¡rÄ��¦ª��´�­�È°�

 �¦ª��´�­�È°�

1-Á¨º°���¦µ¥�µ�� �¸É�³¡·¤¡r
2-¦³�»��Á�ºÉ°�Å�� �¸É�o°��µ¦
3-Á¨º°�¡·¤¡r°°��µ����°£µ¡� ®¦º°��Á�¦ºÉ°�¡·¤¡r�
4-Á¨º°���OK� Á¡ºÉ°¡·¤¡r°°��¦³�µ¬®¦º°®�oµ�°

 ¦¼��¦³�°��37

 ¦¼��¦³�°��38

 ¦¼��¦³�°��39
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¦³��¦oµ�°µ®µ¦�­Îµ®¦́�­nª��¼o�´��µ¦ ®�oµ�¸É�18


2.C.2.1 �¦ª��´�Â¨³�¦́��´��¸�®¦º°�2.C.2.2 �¦́��°�Á­¸¥

1-¦³�»��Á�ºÉ°�Å�� �¸É�o°��µ¦�´��¹��­�È°��¦ª��´�
2-�¸¥r���¨´�­·��oµ� �¸É�³�¦ª��´�
3-Á¨º°���OK� �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��41

1-�¸¥r���Îµ�ª�­·��oµ� �¸É�´�Å�oÄ�Â�n�¨´�­·��oµ
���F10 Á¤ºÉ°�o°��µ¦°°��µ�®�oµ�°Â¨³�¦́�­�È°��´��¸

 ¦¼��¦³�°��40

 ¦¼��¦³�°��41
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

¦³��¦oµ�°µ®µ¦�­Îµ®¦́�­nª��¼o�´��µ¦

�´Ê�¦µ�µÃ�¦Ã¤�´É��µ¤ª´�,Áª¨µ

ª·�¸�¸É�1 �Îµ®��°´�Ã�¤́�·

1-�¸¥r�nª���ª´�� �Áª¨µ� ­Îµ®¦́�Ã�¦Ã¤�́É�
2-�¸¥r��­nª�¨��µ�� ®¦º°��­nª�¨�%�
3-¦³�»��nª�Á�ºÉ°�Å���¸É�³�ÎµÃ�¦Ã¤�́É�
4-Á¨º°���UPDATE� Á¡ºÉ°Ä®oÃ�¦Â�¦¤�Îµ�ª�¦µ�µÃ�¦Ã¤�́É�

®´ª�o°�¸Ê� ­Îµ®¦́��´Ê�¦µ�µÃ�¦Ã¤�́É�Á�}��¨»n¤� Ã�¥­µ¤µ¦��Îµ®��Á�ºÉ°�Å��µ¤�¸É�o°��µ¦Å�o

ª·�¸�¸É�2 �Îµ®���¸¨³¦®´­
®´ª�o°�¸Ê� ­Îµ®¦́��´Ê�¦µ�µÃ�¦Ã¤�́É��¸¨³¦®´­

1-�¸¥r�nª���ª´�� �Áª¨µ� ­Îµ®¦́�Ã�¦Ã¤�́É�
2-Á¨º°���UPDATE� �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��45

1-Â­��¦®´­Â¨³�ºÉ°¦µ¥�µ¦
2-�¸¥r�­nª�¨��µ��®¦º°�­nª�¨�%
���F10 Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼¨Â¨³°°��µ�®�oµ�°

 ¦¼��¦³�°��42

 ¦¼��¦³�°��43

 ¦¼��¦³�°��44

 ¦¼��¦³�°��45
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

 �µ¦�ª��»¤ª´��»�·�
Ã�¦Â�¦¤­µ¤µ¦��ª��»¤ª´��»�·�� Ã�¥�³Â�n��µ¦�Îµ�µ��´��¸Ê
�´Ê��nµ�o°¤¼¨
-Á�¦̧¥¤ª´��»�·���¼�¸É®´ª�o°�1.1.2 ¦®´­ª´��»�·�
-�¼�­¼�¦��¼�¸É®´ª�o°�1.1.2 ¦®´­°µ®µ¦
�Îµ�µ��¦³�Îµª´�
-�Îµ­·��oµ­ÎµÁ¦È���³Á�}�­·��oµÁ¤ºÉ°�ÎµÅ�Â¨oª��³Á�·�Á�}�°µ®µ¦­ÎµÁ¦È�Åªo�µ¥¨nª�®�oµ�Á�n����¤�{�®�oµ�»o��²¨²��¼�¸É®´ª�o°�2.5 ­·��oµ­ÎµÁ¦È�²
-�µ¥°µ®µ¦��¸É¦³��Â��Á�̧¥¦r�***Ã�¦Â�¦¤�³�´�­�È°�ª´��»�·�Á¤ºÉ°¤̧�µ¦�·�Á�·�
-�´��°�Á­¸¥��¼�¸É®´ª�o°�2.C.2.2 �¦́��°�Á­¸¥
-�¦ª��´�­�È°���Á®¨º°��¼�¸É®´ª�o°�2.C.2.1 �¦ª��´�Â¨³�¦́��´��¸
-�µ¦�¼¦µ¥�µ�

®´ª�o°�1.1.2 ¦®´­ª´��»�·�

1-�¸¥r��¦®´­ª´��»�·��
2-¦³�»¦µ¥¨³Á°̧¥��nµ�Ç
�����¸¥r��¦³Á£�=�6� �¦�¸­·��oµ�´Ê�Á�}�ª´��»�·��¦�Ç�Á�n��Á�ºÊ°®¤¼,Á�ºÊ°�¨µ�Á�}��o�
�����¸¥r��¦³Á£�=�7� �¦�¸­·��oµ�´Ê�Á�}�ª´��»�·��¸ÉÁ�·��µ�ª´��»�·�°ºÉ�Ç�Á�n���oµª­»��Á�·��µ��oµª­µ¦�²¨²
3-�¸¥r� ��µ¦�·�£µ¬¸�
4-�³Á¨º°�Å�o��È�n°Á¤ºÉ°� �¦³Á£�=�7��Á�nµ�´Ê�

 ¦¼��¦³�°��46
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

¦³��¦oµ�°µ®µ¦�­Îµ®¦́�­nª��¼o�´��µ¦

®´ª�o°�1.1.1 ¦®´­°µ®µ¦��¼�­¼�¦ª´��»�·��´�¦µ¥�µ¦°µ®µ¦

1-Á¨º°���­·��oµ­¼�¦� Á¡ºÉ°�´Ê��nµÁ�}�¦µ¥�µ¦°µ®µ¦�¸É�o°��´�­¼�¦
2-Á¨º°����Îµ�ª�� Á¡ºÉ°�´Ê��nµ�ª��»¤­¼�¦��¦��·�³Á�}��1
3-Á¨º°����Îµ®��­nª��¦³�°�� �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��48
4-Â­���­nª��¦³�°��nµ�Ç

1-�¸¥r¦®´­ª´��»�·�
2-�¸¥r� �Îµ�ª�ª´��»�·�
3-�¸¥r� ��o��»�� �¦��·Ã�¦Â�¦¤�³Ä�o�o��»��¦·�Ä��µ¦�Îµ�ª���oµÅ¤n¤̧�µ¦¦́�Á�oµÃ�¦Â�¦¤�³Ä�o�o��»��¸É�¸¥r�¸Ê�Îµ�ª�
4-�¦�¸�¸É¦µ¥�µ¦°µ®µ¦��µ¥®¨µ¥®�nª¥�¦¦�»�­µ¤µ¦�Á¡·É¤°́�¦µ�¸ÉÁ¡·É¤Å�o�Á�n���µ¥Á�}��µ¤Ä�oÁ�ºÊ°ª´ª�250 �¦́¤��oµ�µ¥Á�}�®¤o°Ä�oÁ�ºÊ°ª´ª�750 �¦́¤�²¨²
5-�¸¥r��¦®´­�¦́�­�È°�� �¦��·��³Á�}���D1� �°��µ��³�´Ê�Á�}��nµ°ºÉ��Ã�¥�¼�µ��®´ª�o°�1.8.1 ¦®´­�¦́�­�È°�

 ¦¼��¦³�°��47

 ¦¼��¦³�°��48
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¦³��¦oµ�°µ®µ¦�­Îµ®¦́�­nª��¼o�´��µ¦ ®�oµ�¸É�22


�µ¦�´�ª´��»�·�
�ÎµÅ�o�2 ª·�¸��º°
1.�´��°��Îµ­·��oµ�¨·��Á¤ºÉ°�¨·�­·��oµÅ�oÂ¨oª��Îµ¤µ�´��¹��¸ÉÁ�¦ºÉ°��Ã�¦Â�¦¤�È�³�´�­�È°��´��¸��¼�µ¤� ¦¼��¦³�°��49
2.�´��°��·�Á�·�� (�³°¥¼nÄ�­nª�Â��Á�̧¥¦r)

ª·�¸�¸É�1 ®´ª�o°�2.5 ­·��oµ­ÎµÁ¦È�

1-�¸¥r���¨´�­·��oµ� �¸É�¨·�
2-Á¨º°���OK� �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��50

1-�¸¥r���Îµ�ª�­·��oµ� �¸É�¨·�Å�o
2-���F10 Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼¨�Ã�¦Â�¦¤�³�Îµ�ª�­�È°�­·��oµ�¨·�Á¡·É¤�¹Ê�
���Â¨³¨�­�È°�ª´��»�·��¸É�Îµ�ª��µ�­¼�¦

ª·�¸�¸É�2 �´�ª´��»�·��°��·�Á�·�
«¹�¬µÁ¡·É¤Á�·¤��µ�­nª�Â��Á�̧¥¦r

2.C.2.2 �¦́��°�Á­¸¥

1-�¸¥r���Îµ�ª�­·��oµ� �¸É�´�Å�oÄ�Â�n�¨´�­·��oµ
���F10 Á¤ºÉ°�o°��µ¦°°��µ�®�oµ�°Â¨³�¦́�­�È°��´��¸

®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°�¸ÉÄ�o�´��¹�ª´��»�·��¸ÉÁ�}��°�Á­¸¥��¹É��oµÁ�}��°�­��°�Á­¸¥�¸Ê��³�o°��´��·Ê��»�ª´�

 ¦¼��¦³�°��49

 ¦¼��¦³�°��50

 ¦¼��¦³�°��51
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

¦³��¦oµ�°µ®µ¦�­Îµ®¦́�­nª��¼o�´��µ¦

®´ª�o°�3.6 ¦µ¥�µ�°µ®µ¦/ª´��»�·�

1-Á¨º°���¦µ¥�µ�� �¸É�³¡·¤¡r
2-¦³�»��Á�ºÉ°�Å�� �¸É�o°��µ¦
3-Á¨º°�¡·¤¡r°°��µ����°£µ¡� ®¦º°��Á�¦ºÉ°�¡·¤¡r�
4-Á¨º°���OK� Á¡ºÉ°¡·¤¡r°°��¦³�µ¬®¦º°®�oµ�°

®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°�¸É�¦ª�­°��o°¤¼¨�Á�¸É¥ª�´�ª´��»�·�

 ¦¼��¦³�°��52




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

 �µ¦�ª��»¤°µ®µ¦�»�
®´ª�o°�1.1.1 ¦®´­�µ¥
®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°�¸ÉÄ�o­¦oµ�°µ®µ¦�»��Ã�¥Ä�Â�n¨³°µ®µ¦�»���³�¦³�°��oª¥°µ®µ¦Â�n¨³°¥nµ�

1-�o°��Îµ®�����¦³Á£�� = �8�
2-�o°�Á¨º°���­·��oµ­¼�¦�
3-Á¨º°����Îµ®��­nª��¦³�°�� �³�¦µ���´�� ¦¼��¦³�°��54
4-Â­��¦µ¥�µ¦°µ®µ¦Ä�°µ®µ¦�»�

 ¦¼��¦³�°��53

 ¦¼��¦³�°��54

1-�¸¥r� �¦®´­°µ®µ¦�
2-�¸¥r� ��Îµ�ª��
3-�¸¥r��®�nª¥�¦¦�»� Á�n��A=�µ¤Á¨È��M=�µ¤Ä®�n�S=®¤o°Å¢
4-¦®´­Ä��µ¦�´�­�È°���¦��·�Á�}���D1�
5-Â­���ºÉ°­·��oµ
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

¦³��¦oµ�°µ®µ¦�­Îµ®¦́�­nª��¼o�´��µ¦

 ¦³��­¤µ�·�

®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°­Îµ®¦́��´Ê��nµ��¦³Á£�­¤µ�·�Â�n¨³�¦³Á£��Ã�¥�¼��´�­nª�¨�Ä�Â�n¨³�¦³Á£�°µ®µ¦
®´ª�o°�1.3.1 �¦³Á£�­¤µ�·�

1-Â�n��¦³Á£�­¤µ�·��Á�}��A B C
2-�¸¥r­nª�¨�¦µ¥�µ¦�Ä®o­¤µ�·�Â�n¨³�¦³Á£�
3-����SAVE� Á¡ºÉ°Á�È��o°¤¼̈

®´ª�o°�1.3.2 ¦®´­­¤µ�·�
®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°­Îµ®¦́�­¦oµ�¦µ¥¨³Á°̧¥�­¤µ�·�

1-�¸¥r¦®­́­¤µ�·�
2-�¸¥r¦³�»�ºÉ°­¤µ�·�
3-�¥̧r�¸É°¥¼n­¤µ�·�
4-�¦�¸�¸É¤̧�µ¦�́�­n���³�́�­n��µ¤­�µ��¸É�¸É¦³�»Åªo
5-��¦³Á£�­¤µ�·�� �³�¼��´��®´ª�o°�1.3.1 �¦³Á£�­¤µ�·�

 ¦¼��¦³�°��55

 ¦¼��¦³�°��56
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

 �µ¥­¤µ�·�

®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°­Îµ®¦́��´Ê�¤¼¨�nµ­¤µ�·���´Ê��nµÅ�o�´Ê�®¤��4 Â��
®´ª�o°�1.3.3 Á�ºÉ°�Å���µ¦�µ¥­¤µ�·�

1-�¸¥r¤¼¨�nµ­Îµ®¦́��µ¥Ä®o­¤µ�·�
2-¦³�»� Á�¦ºÉ°��ºÉ¤�¸ÉÅ�o¦́�
3-�Îµ�ª��¸ÉÅ�o¦́�
4-­µ¤µ¦��¹��¦³Á£�¦µ�µ­Îµ®¦́�­¤µ�·�Å�o
5-¦³¥³Áª¨µ�°��µ¦Á�}�­¤µ�·�

®´ª�o°�¸Ê�Á�}�®´ª�o°­Îµ®¦́��µ¥­¤µ�·�
®´ª�o°�1.3.4 �µ¥­¤µ�·�

1-�¸¥r¦®­́­¤µ�·�
2-�¸¥r��Â��� �¸É¨¼��oµ�ºÊ°
3-Ã�¦Â�¦¤�³�¹���¦³Á£�­¤µ�·�Â¨³ª´�®¤�°µ¥»­¤µ�·�
4-Á¨º°���1� Ä�o�µ��µ¤�¦��·
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